
  
 

Sachbearbeiter (m/w/d) im Retail Finance 
Back Office gesucht: 

Wir suchen Sie in Vollzeit und unbefristet zur Unterstützung 
unseres Teams. 

Wir sind seit 35 Jahren Finanzierungspartner von Mitsubishi 
Motors in Deutschland und fördern den Absatz von Mitsubishi 
Fahrzeugen mit Hilfe von Finanzdienstleistungen. 

Sie sind zuständig für die Bearbeitung der Vertragsunterlagen 
ab Genehmigung und Auszahlung des Kredit- oder 
Leasingfinanzierungsbetrages.  

Zu Ihren Aufgaben gehört: 

- Kontrolle der eingehenden Vertragsunterlagen auf 
Vollständigkeit und Richtigkeit 

- Überwachung der Einreichungsfristen von Vertragsunterlagen 
anhand EDV-gesteuerter Wiedervorlagelisten 

- Führen von Telefonaten und Korrespondenz mit Kunden und 
Händlern im Zusammenhang mit den vorgenannten 
Tätigkeiten 

- Vorbereitung der Neuverträge zur Einbuchung 
- Auszahlung oder Verrechnung von Finanzierungsbeträgen 

nach Weisung unserer Vertragspartner 
- Erstellung und Versand von Vertragsbestätigungen  

 

Sie haben: Sie sind: Wir bieten: 
 • eine abgeschlossene kaufmännische 

Berufsausbildung, 

• gute MS Office Kenntnisse  

• gutes Organisationsvermögen 

• flexibel und teamfähig • eine langfrisꢀ ge Perspekꢀ ve in 
einem abwechslungsreichen 
Täꢀ gkeitsfeld 

• eine fundierte Einarbeitung 

• eine aꢀ rakꢀ ve und 
leistungsgerechte Vergütung 

• einen tollen Team-Spirit 

• 

• 

• 

bereitꢀfachlicheꢀVerantwortung zu 
übernehmen  

selbstständigꢀundꢀsorgfälꢀ g in Ihrer 
Arbeitsweise 

serviceorientiert mit unseren Kunden 
und Partnern 

 
 
 
 
 

 
Darüber hinaus dürfen Sie sich auch hierauf freuen: 

Gleitzeit Individuelle 
Weiterbildung 

Mitarbeiterleasing Parkplätze Kanꢀ ne Ein tolles Team 

Leben und Arbeit   
im Einklang Chancen sich 

zu entwickeln 

Zu fairen 
Kondiꢀ onen 

Parken vor 
der Bürotür 

Täglich frisches 
Essen 

Gemeinsam 
zum Ziel 

Sind Sie interessiert? Haben Sie noch Fragen? 

Dann senden Sie biꢀ e Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen unter Angabe 
Ihres Gehaltswunsches sowie Ihres 
frühestmöglichen Eintriꢀ stermins per 
E-Mail an unsere Personalabteilung. 

Markus Ziegler, Abteilungsleiter in 
der Vertragsannahme, freut sich 
auf Ihre Kontaktaufnahme! 

+49 6145-506-610 

m.ziegler@mce-bank.eu 
bewerbung@mce-bank.eu 

MCE Bank GmbH ∙ Schieferstein 9 ∙ 65439 Flörsheim 
www.mce-bank.eu/karriere 
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